STAROSTWO POWIATOWE

w DEBICY

29-200 Debica. ul. Ogrodowa 4

identyfikator 85 1065083

Starosta Debicki

oglasza nabér kandydatéw do pracy
w Starostwie Powiatowym w Debicy z siedzibg przy ul. Ogrodowej 4 , 39-200 De¢bica

na wolne stanowisko pracy

Inspektor w Wydziale Organizacyjnym

I Liczba wakatow i 1 etat — pelny wymiar czasu pracy
wymiar czasu pracy
1L Nr ewidencyjny naboru |oferta nr 1/09
III. | Data publikacji 29 stycznia 2009r.
ogloszenia
IV. | Termin skladania ofert | 9 lutego 2009r.
do:
V. Wymagania niezbedne: 1. wyksztalcenie: wyzsze 2z =zakresu informatyki lub
elektroniki lub automatyki lub elektrotechniki
2. doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 lata pracy , w
tym: minimum roczny staz pracy na stanowisku
zwigzanym z administracja systemami informatycznymi,
3. osoba nie skazana prawomocnym wyrokiem sadu za
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,
4. nieposzlakowana opina,
5. pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z
praw publicznych,
6. obywatelstwo polskie,
7. umiejetnosci zawodowe:
doswiadczenie i umiejetnos¢ administrowania siecia,
* umiej¢tnos¢ konfiguracji sprzgtu PC, dobra znajomosé
sprzetu komputerowego,
* doswiadczenie oraz bardzo dobra znajomos¢ administracji
i konfiguracji systeméw operacyjnych oraz aplikacii
biurowych ,
* znajomos¢ regulacji prawnych dotyczacych samorzadu
powiatowego.
VI. | Wymagania dodatkowe: 1. doswiadczenie i znajomos¢ administracji i konfiguracii

wersji serwerowych systeméw operacyjnych WINDOWS,
2. doswiadczenie i umiejetnosé administracji konfiguracji
oprogramowan kadrowo-placowych i ksiggowych,




znajomos¢ systemow operacyjnych WINDOWS, LINUX,
NOVELL,FIREBIRD

znajomos¢ systemu baz danych My SQL, Postgres
umiej¢tnosé pracy w zespole, komunikatywno$é,
samodzielnos¢, umiejetnosc podejmowania decyzji,
kreatywnos¢, zaangazowanie w prace.

VIIL.

Zakres zadan:

10.

. prowadzenie i przechowywanie dokumentacji srodkow

trwalych, przedmiotéw nietrwatych ( dotyczy sprzetu
komputerowego),

gromadzenie i ewidencjonowanie wszystkich zmian stanu
i ruchu sprz¢tu komputerowego objetych ewidencja
srodkow trwatych i przedmiotéw nietrwatych,
opiniowanie zapotrzebowania na zakup, wymine,
naprawg i likwidacje sprzgtu komputerowego,
uzgadnianie z pracownikiem prowadzacym ewidencje
srodk6éw trwatych, przedmiotow nietrwatych ich stanu nie
rzadziej niz raz w kwartale,

administrowanie siecig komputerowa, w tym:
opracowywanie standardéw w zakresie metod, narzedzi
informatycznych i telekomunikacyjnych, sposobow
przesylania, szyfrowania i ochrony informacji
gromadzonych dla celéw zarzadzania powiatem oraz
przedstawianie wnioskow,

dokumentowanie konfiguracji sprzetowej systemu,
urzadzen stacjonarnych, polaczen sieciowych i urzadzen
ruchomych,

planowanie i prowadzenie spraw zwiazanych z zakupami
sprzetu informatycznego oraz prowadzenie ewidencji
ilosciowej tych zasob6w wg miejsca ich uzytkowania,
obstuga, konserwacja, biezace utrzymanie i naprawy
sprzg¢tu informatycznego oraz instalacja infrastruktury
telekomunikacyjne;j,

nadzér nad prawidlowa praca serwera sieciowego, sieci
informatycznej i serwisu internetowego,
wspolodpowiedzialnos¢ za stan i jakosé powierzonych
sktadnikéw majatkowych.

VIIL

Wymagane dokumenty:
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list motywacyjny,

. kwestionariusz osobowy,

kserokopie dokumentéw poswiadczaj acych wyksztalcenie
(dyplom),

kserokopie $wiadectw pracy ,

dokument poswiadczajacy wymagany staz pracy,
kserokopie zaswiadczen oraz  innych dodatkowych
dokumentéw o  posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach,

oswiadczenie o niekaralnosci,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych




oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,

10. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn.
zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. 223 poz. 1458)".

Przed zawarciem umowy o prac¢ kandydat winien dostarczy¢ oryginal waznego
zaswiadczenie o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem
1 adresem zwrotnym kandydata z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Inspektora w Wydziale
Organizacyjnym - oferta nr 1/09” nalezy skiada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty na
adres: Starostwo Powiatowe 39-200 Debica ul. Ogrodowa 4 .

Za dat¢ dorgczenia do Starostwa uwaza si¢ dat¢ otrzymania dokumentéw przez Starostwo
(date wplywu do Starostwa). Dokumenty dorgczone po ww. terminie do skladania
dokumentdw nie beda rozpatrywane i podlegaja zwrotowi.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w
Degbicy przy ul. Ogrodowej 4.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Starostwie zostana dotaczone
do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatow beda przechowywane, zgodnie
z instrukcjg kancelaryjna.




