Zespot Szkot Nr 2 im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Debicy
ul. Ignacego Lisa 2, 39-200 De¢bica
OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO URZEDNICZE - GEOWNEGO KSIEGOWEGO
1. Wymagania niezbedne:
a/ obywatelstwo polskie,
b/ pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
c/ brak karalnosci za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo karne skarbowe,
d/ spetnianie jednego z ponizszych warunkéw:
- ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupehiajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub

ekonomicznych studiéw podyplomowych i co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci.

- ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

- wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odregbnych przepiséw,

- posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikatu ksiggowego, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw.

Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U z
2005r., Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ zagadnien rachunkowos$ci budzetowe;j,

b) znajomo$¢ przepiséw o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

c¢) znajomos¢ przepisoOw podatkowych w tym VAT, przepiséw ptacowych i ZUS,

d) znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych, w tym finansowo-ksiggowych, ptacowych,
,,Platnik”

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) realizacja spraw wynikajacych z ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.0 finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104), a mianowicie:



- prowadzenie rachunkowosci jednostek,
- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

- dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

- dokonywanie wstgpnej kontroli kompetentnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

b) sporzadzanie planéw i sprawozdan finansowych jednostki,
c) dokonywanie przelewoéw droga elektroniczna,

d) prowadzenie i ciagte uaktualnianie zgodnie z przepisami dokumentacji finansowo-
ksiggowej, kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,

c/ uwierzytelnione kserokopie: dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego
wyksztatcenia, dokumentéw o ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje,

d) uwierzytelnione kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen z zaktadu pracy jezeli
stosunek pracy trwa nadal lub na podstawie $wiadectwa pracy nie mozna ustali¢ charakteru
zatrudnienia,

e) uwierzytelnione aktualne za§wiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,

f) aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie wystawione przez
lekarza medycyny pracy,

g) kwestionariusz osobowy,

h) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy w zakresie niezb¢dnym przeprowadzenia konkursu na stanowisko gléwnego
ksiggowego zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. ( Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926
z péz.zm)

Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Zespotu Szkot
Nr 2 w Dgbicy lub poczta na adres szkoly: Zesp6t Szkét Nr 2 im. E. Kwiatkowskiego,
39-200 Degbica, ul. Ignacego Lisa 2 z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko gtéwnego
ksiggowego, w terminie 14 dni od dnia ukazania si¢ ogloszenia do godz.15.00



Aplikacje, ktére wplyna do szkoly po wyzej okreslonym terminie, nie bgda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.powiatdebicki.pl/BIP/bip.htm) oraz na tablicy informacyjnej
Zespotu Szkot Nr 2 w Debicy

1. Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej: - mgr Joanna Dymitrowska

2. Z-ca Przewodniczacego Komisji Rekrutacyjnej:- mgr inz. Jarostaw Prus

3. Sekretarz Komisji Rekrutacyjnej:- Malgorzata Frej



